MESTSKY URAD TREBIC
Tajemnik

Karlovo nam. 104/55, 674 01 Trebic¢, adresa pro doruceni pisemnosti: Masarykovo nam. 116/6, 674 01 Trebic

Tajemnik
Méstského uradu Trebic¢, Karlovo nam. 104/55, 674 01 Trebic¢
vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

.Mzdova/y ucetni"

Uredni deska: M&U — uredni deska; elektronicka ufedni deska: Uredni deska — volna pracovni
mista.

Vystaveno od: 19.01.2023

Pravdépodobny nastup dle dohody,

platova tfida odpovidajici dosazenému vzdélani dle platného nafizeni vlady,
misto vykonu prace Trebic,

pracovni pomér na dobu neurcitou.

Struéné vymezeni pracovni naplné:

e Samostatné zajiSténi zpracovani mezd a mzdové agendy; vypoctu, vyplaty a zuctovani
platu, nahrad platu a dalSich pInéni poskytovanych zaméstnancim, srazek z platu,
agendy dani ze zavislé Cinnosti a pojistného na socialni a zdravotni pojisténi.

o Ugtovani udetnich pFipadu souvisejicich s predpisem a vyplatou mezd.

Pozadavky na uchazece:

e Obcanska a moralni bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny €in spachany umysiné, nebo pro trestny €in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se
podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena),

e znalost Ceského jazyka.

DalSi pozadavky:

pozadované

vzdalani o stfedoskolské, vyssi odborné nebo vysokoSkolské
ozadovany .

gbor y o ekonomické

zaméreni

pozadované e uzivatelska znalost prace s PC,

znalosti e pravni pfedpisy upravujici mzdovou agendu, zejména zakon ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢. 155/1995 Sb., o dichodovém
pojisténi, zakon &. 187/2006 Sb., 0 nemocenském pojisténi, zakon €.
589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, zakon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném



MESTSKY URAD TREBIC

Tajemnik

Karlovo nam. 104/55, 674 01 Trebic¢, adresa pro doruceni pisemnosti: Masarykovo nam. 116/6, 674 01 Trebic

zdravotnim pojisténi, zakon &. 586/1992 Sh., o danich z pfijmu

dalsi

e praxe v oboru,
dovednosti, e komunikativni schopnosti,
schopnosti e samostatnost v rozhodovani,
e odpovédnost, pfesnost, spolehlivost, psychicka odolnost.

K zafazeni do vybérového fizeni je nutné dolozit prihlasku.

Nalezitosti pfihlasky jsou:

Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pFisludnost, misto trvalého pobytu
(adresa soucasného bydlisté, pokud je odliSna od mista trvalého pobytu), Cislo ob&anského
prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana), datum a podpis.

K pfihlasce pripojte:

e Strukturovany profesni Zzivotopis, ve kterém uvedete uUdaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti (viz dal8i pozadavky),

e original nebo Ufedné ovérenou kopii vypisu z evidence rejstriku trestu ne starSi nez
3 mésice (u cizich statnich pfislusnik( téz obdobny doklad osvédc&ujici bezihonnost
vydany domovskym statem — pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlasenim),

e Ufedné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Uchazedi, ktefi nesplni vySe uvedené pozadavky a nedodaji pfihlasku se vSemi povinnymi
nalezitostmi, nebudou zafazeni do vybéroveého fizeni.

Pfihlasky s pozadovanymi doklady doructe nejpozdéji do 28.02.2023 na adresu:
Méstsky ufad Trebic

Masarykovo nam. 116/6

674 01 Trebic,

popfipadé osobné na personalni Usek - Mgr. Blanka MareSova — mistnost €. 210/a v budové
Karlovo nam. 104/55, Trebic.

s wr

Obalku oznacte slovy: ,,Vybérové fizeni — mzdovaly ucetni“.

Mgr. Jan Leitner, vedouci oddéleni pravniho a personalniho, 568 896 220; 731 023 783;
jan.leitner@trebic.cz ; nebo Mgr. Blanka MareSova, personalistka, 568 896 146,
607 079 116; blanka.maresova@trebic.cz.

Upozornéni:
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

V TrebiCi 19.01.2023

Ing. Vladimir Kazda v.r.
tajemnik
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