Trebié MESTO TREBIC
Méstsky ufad, tajemnice

Karlovo nam. 104/55, 674 01 Trebi¢, adresa pro doruceni pisemnosti: Masarykovo nam. 116/6, 674 01 Trebic

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENi

Tajemnice Méstského Ufadu Trebi¢, Karlovo nam. 104/55, 674 01 Trebi¢ vyhlasuje, dle

§ 7 odst. 1 pism. b) zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celk(
v platném znéni (dale jen ,zakon o ufednicich®)

vybérové fizeni na pracovni pozici
ROZPOCTAR/KA
ODBORU DOPRAVY A KOMUNALNICH SLUZEB

Nabizime:

Nastup 11/2026, pripadné dle dohody, misto vykonu prace Trebic,

pracovni pomér na dobu neur¢itou,

9. platova trida dle aktualniho narizeni viady a délky zapocitatelné praxe,
moznost nadtarifnich a mimoiradnych slozek platu,

trvalou podporu profesniho a osobniho riastu, podporu pfi zapracovani,
vstficné pracovni podminky, 25 dni dovolené, 5 dni sick days a pestry benefitni
program,

perspektivni pracovni pozici, zazemi stabilni organizace.

Struéné vymezeni pracovni napiné:

Zajistuje rozpoctové €innosti na useku provozu a useku investic,

podili se na pfipravé rozpoctu mésta za dané ORJ,

provadi ekonomické rozbory na useku provozu odboru dopravy a komunalnich sluzeb,
provadi ekonomické rozbory na useku investi¢nich dopravnich akci odboru dopravy a
komunalnich sluzeb, zavadi investice do majetku,

zajistuje podklady pro dotace z hlediska financovani,

provadi kontace a schvalovani objednavek a smiuv,

vystavuje faktury a platebni poukazy a zajiStuje jejich pfedani na odbor financéni,
vystavuje pfikazy k vyplaté zaméstnancum na dohody,

zajistuje evidenci vydanych a pfijatych faktur, kontrolu soupisu faktur se sestavami v
systému, sleduje stav jednotlivych kapitol, odpovida za Ciselnou spravnost faktur
prostfednictvim programu GINIS,

zpracovava a vede evidenci v jednotlivych kapitolach rozpoltu odboru dopravy a
komunalnich sluzeb,

zpracovava a vede odborné evidence tykajici se investiCnich akci a majetku odboru,
plni dalSi ukoly vyplyvajici z pracovni naplné.

Pozadavky na uchazece vyplyvajici z pravnich predpis:

Obgan CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat esky jazyk),
fyzicka osoba, ktera dosahla minimalné 18 let véku,

zpusobilost k pravnim tkondm,

obc¢anska a moralni bezihonnost'

znalost ¢eského jazyka.

"viz § 4 odst. 2 zadkona o UGfednicich
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DalSi pozadavky:

pozadované vzdélani

pozadované znalosti,

schopnosti °
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Dale vyhodou .

min. S8 vzdélani
v oboru ekonomickém.

orientace v rozpoc¢tu obce a rozpoétovém procesu,
znalost zakona o rozpocétovych pravidlech tzemnich
rozpoctt,

orientace v ucetnictvi uizemnich samospravnych celk,
znalost rozpoétové skladby a schopnost spravné
zarazovat pfijmy a vydaje,

pfiprava a sledovani rozpoétu a rozpoctovych opatieni,
kontrola Cerpani rozpoctu a vyhodnocovani odchylek,
prace s vykazy, tabulkami a ekonomickymi daty,

velmi dobra znalost MS Excel,

schopnost pracovat s ekonomickym/ucéetnim softwarem (IS
GINIS - vyhodou),

uzivatelska znalost prace s PC,

fidi¢sky prikaz skupiny , B,

komunikativni schopnosti na vysoké urovni,
samostatnost v rozhodovani,

peclivost

zkuSenosti z oblasti ekonomiky vefejné spravy.

K zarazeni do vybérového fizeni je nutné dorucéit na adresu uradu:

1. Prihlasku:
Nalezitosti prihlasky jsou:

Jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu (adresa
soucCasného bydlisté, pokud je odliSna od mista trvalého pobytu), Cislo obCanského prikazu (Cislo
dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum a podpis.

2. K prihlasce pripojte:

e  Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech,

e Cestné prohlaseni o bezihonnosti nebo aktualni vypis z rejstfiku tresta,

e  kopii dokladu o nejvy$Sim dosaZzeném vzdélani.

Prihlasky s pozadovanymi doklady doruéte nejpozdéji do 14. 9. 2026, a to:

e na adresu: Méstsky urad Trebi€, Masarykovo nam. 116/6, 674 01 Trebic,
e  popf. osobné na personalni usek - Mgr. et Mgr. Blanka MareSova — mistnost €. 210/a v budové

Karlovo nam. 104/55, Trebic,

e  popf. emailem na epodatelna@trebic.cz.

Obalku oznadte slovy: ,,Vybérové fizeni — rozpoctai/ka ODKS*.

sv v

568 896 170; 731 179 193, e-mail: eva.dvorakova@trebic.cz, nebo Mgr. Jaromira Moudra,
tajemnice MéU, tel.: 568 896 154, e-mail: jaromira.moudra@trebic.cz.
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Upozornéni pro uchazece:

Mésto Trebi€ si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoli v jeho pribéhu, pfipadné neuzavfit
s zadnym z uchazecl pracovni smlouvu. Uchaze€ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém
fizeni vznikly.

V TrebiCi 26. 8. 2026

Digitalné podepsal Mgr. Jaromira Moudra

Mgr. Jaromira Moudra _ .. Datum: 26.08.2026 13:36:50 +02:00
tajemnice Méstského uradu Trebi¢

Ufedni deska: M&U — ufedni deska; elektronicka Gfedni deska: Uredni deska — volna pracovni mista.

Vystaveno od: 27. 8. 2026
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